Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 1/2025
Rektora ANS w Nowym Sgczu
Z dnia 2 stycznia 2025 r.

REGULAMIN WYDAWNICTWA NAUKOWEGO
AKADEMII NAUK STOSOWANYCH W NOWYM SACZU

Postanowienia ogodlne
§1
Regulamin Wydawnictwa Naukowego Akademii Nauk Stosowanych Nowym Sgczu, zwany
dalej ,Regulaminem”, okresla zasady funkcjonowania Wydawnictwa Naukowego Akademii
Nauk Stosowanych w Nowym Sagczu, zwanego dalej ,Wydawnictwem”, a w szczegodlnosci
jego zadania, strukture organizacyjng i procedury wydawnicze.

Ogdlne zasady wydawnicze
§2

1. Wydawnictwo podlega Wydawcy, ktérym jest Akademia Nauk Stosowanych w Nowym Saczu
(© Copyright by Akademia Nauk Stosowanych w Nowym Saczu), zwana dalej ,Uczelnig”.

2. Wydawnictwo publikuje prace o profilu naukowym w formie tradycyjnej (druk) i elektronicznej
(open access).

3. Wydawnictwo stosuje najwyzsze standardy publikacyjne i kieruje sie zasadami etyki
wydawniczej, majgcymi na celu przeciwdziatanie nieuczciwym praktykom publikacyjnym.
W swojej dziatalnoéci opiera sie przede wszystkim na wytycznych Kodeksu Etyki Pracownika
Naukowego, uchwalonego przez Zgromadzenie Ogdlne Polskiej Akademii Nauk w dniu
5 grudnia 2024 r.

4. Wszystkie prace publikowane w Wydawnictwie podlegajg obowigzkowej weryfikacji w systemie
antyplagiatowym.

5. Wspdlpraca pomiedzy Wydawnictwem a autorem lub wspodtautorem bedgcymi pracownikami
Uczelni ma charakter bezptatny (autor lub wspodtautor nie ponoszg kosztéw zwigzanych
z procesem wydawniczym ani nie otrzymujg wynagrodzenia z tytutu opublikowania pracy).
Odrebny przypadek stanowig publikacje, o ktérych mowa w § 3 ust. 3.

Zadania Wydawnictwa
§3
1. Do zadan Wydawnictwa nalezy publikacja:
1) prac niezbednych do realizacji procesu dydaktycznego i rozwoju haukowego;
2) materiatow informacyjnych;
3) innych opracowan na potrzeby Uczelni.
2. Wydawnictwo w szczegolnosci publikuje:
1) skrypty i podreczniki;
2) monografie;
3) prace zbiorowe pod redakcjg naukows;
4) materiaty pokonferencyjne;
5) czasopisma naukowe;
6) materiaty informacyjne i promujgce Uczelnig;
7) inne dokumenty i publikacje na zlecenie wtadz Uczelni.
3. Wydawnictwo moze wydawac publikacje na zlecenie podmiotéw zewnetrznych. Catkowity
koszt wydania pokrywa zleceniodawca.

Struktura organizacyjna Wydawnictwa
§4
1. Rektor Uczelni, zwany dalej ,Rektorem”, w celu zapewnienia wysokiego poziomu
merytorycznego wydawanych publikacji i koordynacji dziatalno$ci wydawniczej, powotuje
organy wydawnictwa:



1) Komitet Redakcyjny, zwany dalej ,Komitetem”, w sktadzie:
a) Sekretarz Wydawnictwa — przewodniczacy Komitetu,
b) czlonkowie — po jednym przedstawicielu kazdego Wydziatu, wskazanym przez
dziekana Wydziatu, a takze dyrektor Biblioteki;
2) Rade Naukowa, zwang dalej ,Radg”, w sktadzie:
a) Przewodniczacy — Prorektor ds. Nauki i Rozwoju,
b) cztonkowie — po jednym przedstawicielu kazdego Wydziatu, co najmniej ze
stopniem naukowym doktora, wskazanym przez dziekana Wydziatu;
. Kadencja organow Wydawnictwa, o ktérych mowa w ust. 1, trwa 4 lata i konczy sie z korncem
roku kalendarzowego, w ktérym uptywa kadencja Rektora.
. Rektor moze odwota¢ cztonka Rady lub Komitetu w dowolnym czasie, na wniosek
odpowiednio Przewodniczacego Rady lub Sekretarza Wydawnictwa.

Komitet Redakcyjny
§5

. Do zadan Komitetu, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1, w szczegolnosci nalezy:

1) nadzorowanie prac wydawniczych;
2) monitorowanie planu wydawniczego Wydawnictwa;
3) realizacja dziatah zmierzajgcych do rozwoju Wydawnictwa.
. Komitet podejmuje uchwaly na posiedzeniach zwykig wiekszoscig gtoséw, w obecnosci co
najmniej potowy sktadu osobowego. W przypadku réwnej liczby gtoséw rozstrzyga gtos
Sekretarza Wydawnictwa.
. Posiedzenia Komitetu mogg by¢ przeprowadzane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zapewniajgcych w szczegoélnosci:

1) transmisje posiedzenia w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami,

2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy

posiedzenia mogg wypowiadac sie w jego toku

— z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.
. Posiedzenia Komitetu sg protokotowane. Protokét sporzadza i podpisuje Sekretarz
Wydawnictwa.

§6

. Pracami Komitetu kieruje Sekretarz Wydawnictwa, posiadajgcy wyzsze wyksztatcenie
kierunkowe (np. humanistyczne), co najmniej magisterskie.

. Sekretarz Wydawnictwa, we wspotpracy z pozostatymi cztonkami Komitetu i Rady, organizuje
dziatalnos¢ Wydawnictwa.

. Do obowigzkéw Sekretarza Wydawnictwa nalezy organizowanie i nadzorowanie przebiegu
cyklu wydawniczego, a w szczegolnosci:

1) opracowywanie projektu rocznego planu wydawniczego, na podstawie wnioskow
wydawniczych ztozonych przez pracownikéw badawczo-dydaktycznych i dydaktycznych
poszczegoélnych Wydziatéw, zaopiniowanych przez Rade danego Wydziatu;

2) realizacja zatwierdzonego planu wydawniczego Wydawnictwa;

3) przygotowywanie corocznego sprawozdania z realizacji planu wydawniczego za
poprzedni rok kalendarzowy wraz z podsumowaniem finansowym;

4) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziatalno$cig wydawniczg (rejestry publikaciji,
rejestry recenzji itp.) wraz z ich archiwizacja;

5) przygotowywanie informacji niezbednych do wszczecia procedury zamoéwien
publicznych na realizacje ustug koniecznych dla procesu wydawniczego;

6) wykonywanie redakcji jezykowej publikaciji;

7) wykonywanie prac zwigzanych z redakcjg techniczng i przygotowywaniem publikacji do druku;

8) zatwierdzanie projektu okfadki, uktadu stron tytutowych, kompletnego materiatu do
opublikowania w porozumieniu z autorami/redaktorami;

9) utrzymywanie statego kontaktu z autorami/redaktorami w zakresie wszelkich ustalen
biezacych, takze podczas skfadu i tamania publikacji oraz przekazywanie materiatu
po ztamaniu do korekty autorskiej;

10) wspoétpraca z wykonawcami zlecen w ramach procesu wydawniczego;
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11) uzgadnianie warunkow i terminu wykonania recenzji poszczegolnych publikacii;

12) weryfikacja wszystkich przewidzianych do wydania prac w systemie antyplagiatowym;

13) nadzorowanie procesu rejestracji tytutu tworzonego w Uczelni czasopisma naukowego
we witasciwym Sadzie Okregowym na wniosek redaktora naczelnego czasopisma
naukowego;

14) wspotpraca z Bibliotekg Narodowg w zakresie nadawania wydawanym publikacjom
numerow ISBN, ISSN i e-ISSN;

15) opracowywanie cennika sprzedazy w porozumieniu z Kwestorem Uczelni;

16) bezptatne przekazywanie egzemplarzy autorskich (autorom, redaktorom, recenzentom),
przechowywanie egzemplarzy do celéw archiwizacyjnych w Wydawnictwie oraz
prowadzenie rejestru ww. egzemplarzy;

17) zwotywanie posiedzen Komitetu i przewodniczenie im;

18) administrowanie i aktualizowanie strony internetowej Wydawnictwa;

19) przekazywanie publikacji do repozytorium Biblioteki.

Rada Naukowa
§7

Do zadan Rady, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt 2, w szczegdlnosci nalezy:

1) opiniowanie planu wydawniczego,

2) opiniowanie corocznego sprawozdania z realizacji planu wydawniczego za poprzedni

rok kalendarzowy wraz z podsumowaniem finansowym;

3) inicjowanie dziatah zmierzajgcych do rozwoju Wydawnictwa.

Rada podejmuje uchwaty na posiedzeniach zwyklg wiekszoscig gloséw, w obecnosci co
najmniej potowy sktadu osobowego. W przypadku rownej liczby gtoséw rozstrzyga gtos
Przewodniczgcego Rady.

Posiedzenia Rady moga by¢ przeprowadzane przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej,
zapewniajgcych w szczegolnosci:

1) transmisje posiedzenia w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami,

2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy

posiedzenia mogg wypowiadac sie w jego toku

— z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.

Rada Naukowa moze odmowi¢ przyjecia do druku publikacji budzacych zastrzezenia
natury merytorycznej, nieprzestrzegajgcych procedur wydawniczych (okre$lonych w § 11)
i wskazowek wydawniczych dla autoréw (zawartych w zatgczniku nr 2 do Regulaminu)
oraz naruszajgcych zasady wynikajgce z prawa wtasnosci intelektualne;j.

Posiedzenia Rady sg protokotowane. Protokdt sporzgdza Sekretarz Wydawnictwa, a podpisuje
Przewodniczgcy Rady.

§8

Przewodniczgcy Rady petni obowigzki redaktora naczelnego Wydawnictwa.

Do obowigzkoéw Przewodniczgcego Rady nalezy w szczegolno$ci:

1) wskazywanie Sekretarza Wydawnictwa;

2) zwotywanie posiedzen Rady i przewodniczenie im;

3) koordynowanie dziatann wydawniczych w Uczelni;

4) w przypadku publikacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 5, powotywanie i odwotywanie
redaktora naczelnego czasopisma naukowego, na wniosek kolegium redakcyjnego
istniejacego juz czasopisma naukowego lub inicjatora utworzenia nowego czasopisma
naukowego i po zasiegnieciu opinii dziekana Wydziatu, w obrebie ktérego dziata lub ma
rozpoczg¢ dziatalnos¢ czasopismo naukowe;

5) wnioskowanie o przekazanie publikaciji, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt. 1-4, do recenzji;

6) wnioskowanie o zawieranie uméw cywilnoprawnych z recenzentami, ttumaczami
oraz innymi osobami zaangazowanymi w proces wydawniczy oraz monitorowanie
wykonania tych umow;

7) wnioskowanie do Biblioteki Narodowej w zakresie przyznawania Wydawnictwu
numerdéw: ISBN, ISSN i e-ISSN dla wydawanych publikaciji.
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1.

2.

§9
Redaktor naczelny czasopisma naukowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 2 pkt 4, powotywany
i odwotywany jest przez Przewodniczgcego Rady na wniosek kolegium redakcyjnego
istniejgcego juz czasopisma naukowego lub inicjatora utworzenia nowego czasopisma
naukowego i po zasiegnieciu opinii dziekana Wydziatu, w obrebie ktérego dziata lub ma
rozpoczg¢ dziatalnos¢ czasopismo naukowe.
Redaktor naczelny czasopisma naukowego tworzy kolegium redakcyjne danego czasopisma,
w ktérego sktad wchodzi:

1) Komitet redakcyjny ztozony z pracownikow badawczo-dydaktycznych lub dydaktycznych
Wydziatu, w ktérym zostato utworzone lub juz dziata czasopismo naukowe, w skfadzie:
redaktor naczelny, sekretarz redakcji, redaktor tematyczny, redaktor jezykowy, redaktor
statystyczny, czionkowie;

2) Rada naukowa ztozona z pracownikéw naukowych instytucji polskich i zagranicznych;

3) Zespodt recenzentdéw ztozony z pracownikéw naukowych instytucji polskich
i zagranicznych.

Funkcja redaktora naczelnego czasopisma naukowego i dziatalno$¢ kolegium redakcyjnego
danego czasopisma nie podlegajg kadencyjnosci.

Kolegium redakcyjne czasopisma naukowego pracuje wedtug trybu i zasad funkcjonowania,
przy wspotpracy z Sekretarzem Wydawnictwa i zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu, ustalonych przez redaktora naczelnego, zaleznych od czestotliwosci ukazywania
sie periodyku.

Kolegium redakcyjne czasopisma naukowego moze — na potrzeby funkcjonowania czasopisma
— opracowac i przyjg¢ wlasne zasady dziatania czasopisma naukowego pod warunkiem
ich zgodnosci z postanowieniami Regulaminu.

Zadania Biblioteki
§ 10
Wydawnictwo dziata w Scistej wspotpracy z Biblioteka.
Do zadan Biblioteki nalezy w szczegolnosci:
1) wysytka egzemplarzy obowigzkowych do uprawnionych bibliotek;
2) organizacja promocji publikacii;
3) dystrybucja, sprzedaz i wymiana publikacji z innymi bibliotekami i wydawnictwami;
4) przekazywanie publikacji w ramach porozumien o wspétpracy do uprawnionych szkét
i instytucji;
5) sporzgdzanie rocznych sprawozdan ze sprzedazy publikaciji;
6) organizacja i wszelkie czynnosci formalno-prawne zwigzane z zamieszczaniem przez
Wydawnictwo publikacji w bibliotekach cyfrowych;
7) uczestnictwo w targach ksigzki;
8) gromadzenie publikacji w repozytorium.

Procedury wydawnicze
§11
Wydawnictwo nie przyjmuje do druku prac, ktore zostaty juz opublikowane lub zostaty
ztozone do druku w jakimkolwiek innym wydawnictwie.

Dokumenty wymagane przy ubieganiu sie o przyjecie publikacji do druku:

1) wniosek wydawniczy, zatwierdzony przez Rade Wydziatu, sktadany u Sekretarza
Wydawnictwa do dnia 15 listopada roku poprzedzajgcego rok wydania publikacji
(wzor wniosku wydawniczego stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu);

2) tekst publikacji w dwéch wersjach (w postaci wydruku i pliku przesytanego droga
elektroniczng), sktadany wraz z wnioskiem wydawniczym lub (w uzasadnionych
przypadkach) po wpisaniu publikacji do planu wydawniczego, w terminie wskazanym we
wniosku wydawniczym lub zgodnie z § 11 ust. 5;

3) oswiadczenie autora (wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu).



. Wydawnictwo przyjmuje do druku tylko prace kompletne i przygotowane zgodnie z wymogami
edytorskimi, okreslonymi w zatgczniku nr 2 Regulaminu. Opracowania niekompletne (m.in.
w kilku plikach, niezawierajgce wszystkich niezbednych elementéw i niedostosowane do
wymogow edytorskich) nie bedg publikowane.

. Autorzy zobowigzani sg do przestrzegania zasad podawania afiliacji oraz rejestrowania
dorobku publikacyjnego, okreslonych odrebnym zarzgdzeniem.

. Terminy przekazywania prac do Wydawnictwa:

1) publikacje, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt. 1-4, nalezy przekaza¢ zgodnie z terminem
wskazanym we wniosku wydawniczym, lecz nie pdzniej niz do dnia 15 listopada danego
roku kalendarzowego,

2) publikacje, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 5, nalezy przekaza¢ w terminie 4 tygodni
poprzedzajgcych miesigc, w ktérym ukazuje sie dane czasopismo.

Publikacje przekazane do Wydawnictwa po przekroczeniu wskazanego terminu nie bedg
publikowane w danym roku kalendarzowym.

. O realizacji wnioskow wydawniczych decyduje Rada, wpisujgc wnioski zaopiniowane
pozytywnie do planu wydawniczego na biezgcy rok kalendarzowy.

. Publikacje wpisane do planu wydawniczego weryfikowane sg za pomocg systemu
antyplagiatowego i w przypadku pozytywnej oceny realizowane zgodnie ze schematem
postepowania wydawniczego, ustalonym przez Sekretarza Wydawnictwa.

. Wszystkie publikacje wydane w Wydawnictwie przekazywane sg do repozytorium Biblioteki
i umieszczane w formie elektronicznej na stronie internetowej Wydawnictwa.

§ 12
. Publikacje, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt. 1-5, podlegajg obowigzkowej recenzji,
realizowanej w trybie ,double-blind review process”:

1) publikacje, o ktéorych mowa w § 3 ust. 2 pkt. 1-4 podlegajg co najmniej dwém
recenzjom, sporzadzonym przez pracownika naukowego spoza Uczelni, posiadajgcego
co najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego w danej dyscyplinie naukowej,
a wskazywanego przez Sekretarza Wydawnictwa po zaopiniowaniu Rady;

2) w przypadku publikacji studenckich lub podejmujgcych rzadko omawiana/specyficzng
tematyke dopuszcza sie recenzje sporzgdzong przez pracownika naukowego spoza
Uczelni, posiadajgcego co najmniej stopieh naukowy doktora w danej dyscyplinie
naukowej;

3) kazdy artykut do publikacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 5, podlega co najmniej
dwom niezaleznym recenzjom, sporzagdzonym przez pracownikow naukowych spoza
Uczelni, posiadajagcych co najmniej stopien naukowy doktora w danej dyscyplinie
naukowej, a wskazywanych przez redaktora naczelnego czasopisma naukowego.
Liczba recenzentow do danego numeru czasopisma naukowego powinna by¢
ograniczona do niezbednego minimum;

4) publikacje w ramach porozumien o wspotpracy z partnerami zagranicznymi wymagajg
co najmniej po jednej recenzji z kazdego kraju.

. W przypadku publikacji, o ktéorych mowa w § 12 ust. 1 pkt 4, kwestie zwigzane z recenzjg
artykutdw zgtoszonych przez partnera, w szczegdolnosci wyznaczanie recenzenta oraz
wynagrodzenie za dokonanie recenzji, pozostajg w gestii tego partnera.

. Wynagrodzenie za recenzje uzaleznione jest od liczby arkuszy wydawniczych. Wysokosé
stawek za recenzje okresla Rektor oddzielnym zarzgdzeniem.

. Oryginaty recenzji przechowywane sg w dokumentacji Wydawnictwa.

§13
. Sktadajac dokumenty wymagane przy ubieganiu sie o przyjecie publikacji do druku, o ktérych
mowa w § 11 ust. 2, autor:

1) oswiadcza, ze praca nie byta wczesniej publikowana w catosci lub istotnej czesci ani
nie zostata ztozona do druku w innym wydawnictwie i nie narusza praw autorskich,
intereséw prawnych i materialnych oséb trzecich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022 r., poz. 2509 z pdzn.
zm.);



2) przenosi nieodptatnie na Wydawce wytgczne prawo wydania i rozpowszechniania pracy
drukiem i w formie elektronicznej (m.in. Internet, strony www: Wydawnictwa i czasopism
naukowych, naukowe bazy danych) bez ograniczenia miejsca, liczby egzemplarzy
i czasu;

3) wyraza zgode na dokonanie koniecznych zmian, ktére wynikajg z procesu
redakcyjnego;

4) oswiadcza, ze w petni ponosi odpowiedzialnos¢ za rzetelno$¢ naukowg ztozonej pracy;

5) zobowigzuje sie nie publikowac nigdzie tej pracy w jakimkolwiek jezyku bez pisemne;j
zgody Wydawcy.

. Administratorem danych osobowych zebranych w ramach dziatalnosci Wydawnictwa jest

Akademia Nauk Stosowanych w Nowym Sgczu (adres: ul. Stanistawa Staszica 1,

33-300 Nowy Sagcz). Dane te bedg wykorzystywane do celéw zwigzanych z procesem

wydawniczym i publikacjg materiatu. Osoba, ktorej dane dotyczg, ma prawo dostepu do

swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych osobowych odbywa sie na podstawie
niniejszego Regulaminu i jest dobrowolne. Klauzula informacyjna RODO znajduje sie na
stronie internetowej Uczelni.

Finansowanie

§ 14
. Dziatalno$¢ wydawnicza finansowana jest ze srodkéw Uczelni, okreslonych w rocznym
planie finansowym, z zastrzezeniem ust. 2.
. Dopuszcza sie finansowanie publikacji z innych zrodet, w tym wspofifinansowanie publikacii
w ramach zawartych porozumien z uczelniami krajowymi i zagranicznymi lub innymi
podmiotami, a takze realizowanych projektow.
. Przychody ze sprzedazy publikacji sg przychodami Uczelni.
. Ewidencje przychodow i kosztéw Wydawnictwa prowadzi Dziat Finansowo-Ptacowy Uczelni.

§ 15

. Publikacje zawierajgce teksty obcojezyczne oraz streszczenia artykutéw w jezyku obcym
ttumaczone sg we wtasnym zakresie przez autora/redaktora.

. Autorzy majg mozliwo$¢ wnioskowania o pokrycie kosztow ttumaczenia na jezyk obcy,
zwracajac sie o dofinansowanie do dziekana Wydziatu w ramach $rodkéw przeznaczonych
na rozwoj naukowy i doskonalenie zawodowe pracownikow tego Wydziatu, a takze —
w uzasadnionych przypadkach — do Wydawnictwa.

. Thumaczenie publikacji, ktérych autorami sg pracownicy Uczelni, wydawanych w ramach
zawartych porozumien o wspotpracy, realizuje sie w ramach budzetu Wydawnictwa.

Postanowienia korncowe

§ 16
. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie wtasciwe obowigzujgce
przepisy prawa, w szczegoélnosci przepisy ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2024 r., poz. 1571) oraz ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022 r., poz. 2509 z pézn. zm.),
oraz wtasciwe akty wewnagtrzuczelniane.
. Integralng czescig Regulaminu sg zatgczniki:
1) zatgcznik nr 1 do Regulaminu — wniosek do planu wydawniczego;
2) zatacznik nr 2 do Regulaminu — wskazowki wydawnicze dla autoréw;
3) zatagcznik nr 3 do Regulaminu — o$wiadczenie autora.



